
                                                                                        

    

 

 

 

يبة القيمة المضافة  دليل المستخدم لتسجيل ضر

 

كتوبر   2022التاري    خ: أ

 1.0النسخة 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

 خاص وسري

ائب. يعد أي نشر أو توزي    ع أو نسخ أو استخدام أو اعتماد على المع شية لومات التحتوي هذه الوثيقة على معلومات سرية ومملوكة للهيئة الاتحادية للضر
ا. 
ً
ي هذه الوثيقة غير مضح به وممنوع منعًا بات

 والمملوكة الواردة فر
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 معلومات ضبط الوثيقة

 ضبط نسخة الوثيقة

 ملاحظات إعداد/ مراجعة التاري    خ رقم النسخة

ائب 2022أكتوبر  01 1.0  دليل المستخدم لبوابة إمارات تاكس الهيئة الاتحادية للضر

 
 
 

 المرفقات
 

ي يمكنك الرجوعقائمة بأدلة المستخدم يرجى الاطلاع أدناه على 
 إليها:  الت 

 

 الوصف اسم دليل المستخدم الرقم

ي  1
ونر ي  تم إعداد  التسجيل كمستخدم إلكي 

ي للهيئة هذا الدليل لمساعدتك فر
ونر التنقل عيى الموقع الإلكي 
ائب وإنشاء حساب إمارات تاكس لدى الهيئة.   الاتحادية للضر

ي  ملفإدارة  2
ونر ر  بعمليةلإلمامك تم إعداد هذا الدليل  المستخدم الإلكي  تسجيل الدخول وأنواع المستخدمير

. و  ي
ونر   وظائف نسيان كلمة الش وتعديل ملف المستخدم الإلكي 

تعاريف ووظائف مدير الحساب تم إعداد هذا الدليل لإلمامك ب تخويل المستخدم 3
يبة ي وحساب الشخص الخاضع للضر

ونر  . والمستخدم الإلكي 

يبة 4 يبة" تم إعداد هذا الدليل  لوحة متابعة الشخص الخاضع للضر لمساعدة مستخدمي "الشخص الخاضع للضر
ي بوابة إمارات 

ي التنقل عيى لوحة المتابعة الخاصة بهم فر
الواردين أدناه فر

ائب:   تاكس الخاصة بالهيئة الاتحادية للضر

 يبة القيمة المضافة. الشخص ال  مسجل لأغراض ضر

  يبة الانتقائية. الالشخص  مسجل لأغراض الضر

  يبة غير المسجل. الشخص  الخاضع للضر

  .يبية  المجموعة الضر

  .ر المستودع  أمير

  .يبة القيمة المضافة كات تخليص ضر  سرر

  .يبة الانتقائية كات تخليص الضر  سرر

يد  5 ي مع عنوان اليى يتى
ربط رقم التسجيل الضر

ي 
ونر  الإلكي 

 

ي للهيئة 
ونر ي التنقل عيى الموقع الإلكي 

تم إعداد هذا الدليل لمساعدتك فر
ائب  ي بهدف الاتحادية للضر يتى

يد مع ربط رقم التسجيل الضر عنوان اليى
ي الجديد 

ونر  . الإلكي 
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 التنقل عبر إمارات تاكس
 

ي التنقل خلال هذه العملية: 
 تتوفر علامات التبويب والأزرار التالية لمساعدتك فر

 

 الوصف الزر

ي البوابة
 فر

 

ر الشخصيات للتبديل يُستخدم هذا الزر  مثل  ،المستخدمملف  ضمنالمختلفة بير
يبة  ي الشخص الخاضع للضر يتى

ائب والوكيل الضر ي ومصلحة الضر
والممثل القانونر

هم.   وغير

 

ةيُستخدم هذا الزر  ر ر مير ي البوابة. النص إلى  تحويل  لتمكير
 كلام فر

 

ية والعربية من البوابة يُستخدم هذا الزر  ر ر الإنجلير ر النسختير  . للتبديل بير

 

يُستخدم هذا الزر لتخفيض وإعادة ضبط وزيادة دقة الشاشة لواجهة المستخدم 
 . الخاصة بالبوابة

 

يد  ،يُستخدم هذا الزر لإدارة تفاصيل ملف المستخدم مثل الاسم وعنوان اليى
ي المسجل ورقم الهاتف المحمول المسجل وكلمة المرور 

ونر  . الإلكي 

 

 يُستخدم هذا الزر لتسجيل الخروج من البوابة. 

ي طلب الإجراء
 فر

 

 . يُستخدم هذا الزر للانتقال إلى القسم السابق من نموذج الإدخال

 

 . من نموذج الإدخاليُستخدم هذا الزر للانتقال إلى القسم التالىي 

 

ا. 
ً
 يُستخدم هذا الزر لحفظ الطلب كمسودة، بحيث يمكن إكماله لاحق

 

ي الأعلى نظرة عامة على الأقسام المختلفة داخلها. يجب إكمال 
تقدم هذه القائمة فر

 القسم الحالىي باللون 
ر جميع الأقسام من أجل تقديم الطلب للمراجعة. يتم تميير

ر   (. ✓)الأقسام المكتملة باللون الأخضر مع إشارة الأزرق، ويتم تميير

 

ة بهدف إتاحة الفرصة للأشخاص  ر ونية الشاملة والمتمب 
ائب مجموعة من الخدمات الإلكبر تقدم الهيئة الاتحادية للضر

يبة للاستفادة من هذه الخدمات بأفضل الطرق وأبسطها. للحصول على مزيد من المعلومات حول  ر للضر الخاضعي 
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  انقر هذه الخدمات، 
  

 2 .................................................................................................................................... الوثيقة ضبط ماتمعلو

 2 ..........................................................................................................................................................  المرفقات

 3 ............................................................................................................................................. تاكس إمارات عبر التنقل

 للضريبة الخاضعين للأشخاص الفرصة إتاحة بهدف والمتميزة الشاملة الإلكترونية الخدمات من مجموعة للضرائب الاتحادية الهيئة تقدم

 3 ............. انقر الخدمات، هذه حول المعلومات من مزيد على للحصول. وأبسطها الطرق بأفضل الخدمات هذه من للاستفادة

 5 .............................................................................................................................................  المُقدمة

 6 ........................................................................................................................ تاكس إمارات إلى الدخول تسجيل

 11 ................................................................................................................................... والإرشادات التعليمات

 14 .................................................................................................................................... المنشأة تفاصيل قسم

 19 ......................................................................................................................................... التعريف تفاصيل

 19 ......................................................................................................................................... الرئيسية الرخصة تفاصيل

 21 .............................................................................................................................................. أعمال نشاطات إضافة

 24 ........................................................................................................................................................  مالكين اضافة

 26 ........................................................................................................................................................  الفرع تفاصيل

 29 ........................................................................................................................................... الأهلية تفاصيل

 29 .............................................................................................. للضريبة الخاضعة والمصاريف للضريبة لخاضعةا التوريدات

 33 ........................................................................................................................................ الاتصال معلومات

 36 ........................................................................................................................................ التجارية العلاقات

 37 ......................................................................................................................................... العلاقات من المزيد إضافة

 40 .................................................................................................................................... المصرفية المعلومات

 42 ......................................................................................................................................... إضافية معلومات

 42 .......................................................................................................... الخليجي التعاون مجلس دول في التجارية الأنشطة

 45 ................................................................................................................................................ الجمركية المعلومات

 49 ......................................................................................................................................... بالتوقيع المخول

 54 ....................................................................................................................................... والإقرار المراجعة

 56 ...................................................................................................................................... الطلب تقديم بعد ما

 57 ...........................................................................................................................................  المُراسلات
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 المُقدمة
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 تسجيل الدخول إلى إمارات تاكس 

 
  

 

 
  الدخول الخاصة بك أو يمكنك تسجيل الدخول إلى حساب إمارات تاكس باستخدام بيانات تسجيل

إذا لم يكن لديك حساب إمارات  .(UAE Pass) باستخدام بطاقة مرور دولة الإمارات العربية المتحدة
بك،  تاكس، فيمكنك تسجيل حساب من خلال النقر على زر "التسجيل". إذا نسيت كلمة المرور الخاصة

ة "نسيت كلمة المرور" لإعادة ضبطها ر  .فيمكنك استخدام مب 
 ي المسجل وكلمة المرور، فسيتم عرض لوحة إذا ق

ونر مت بتسجيل الدخول باستخدام عنوان بريدك الإلكبر
ت خاصية التحقق  ي تسجيل الدخول. إذا اخبر

ي لإمارات تاكس عند النجاح فر
ونر متابعة المستخدم الإلكبر

يد الإل ي ستتلقاها عبر البر
ر عليك إدخال كلمة المرور لمرة واحدة التر ي المسجلالمزدوج، فسيتعي 

ونر  كبر
 .ورقم هاتفك المحمول لتسجيل الدخول بنجاح

 ي تسجيل الدخول من خلال بطاقة مرور دولة الإمارات العربية المتحدة
، (UAE Pass) إذا كنت ترغب فر

عند تسجيل الدخول  .(UAE Pass) فسيتم إعادة توجيهك إلى بطاقة مرور دولة الإمارات العربية المتحدة
ا إلى لو  (UAE Pass) الإمارات العربية المتحدة إلى بطاقة مرور دولة

ً
حة بنجاح، سيتم إعادة توجيهك مجدد

ي لإمارات تاكس
ونر  .متابعة المستخدم الإلكبر
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 الإجراء الخطوة

(1) 

ر قائمة الشخص الخاضع  بي 
ُ
يبة. ت ظهر شاشة قائمة الشخص الخاضع للضر

َ
بمجرد تسجيل الدخول بنجاح، ت

يبة المرتبط  يبة مرتبط بحساب للضر ي حال عدم وجود شخص خاضع للضر
بحساب مستخدم إمارات تاكس. فر

يبة  .المستخدم الخاص بك، تكون هذه القائمة فارغة وستحتاج لإنشاء شخص خاضع للضر
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 الإجراء الخطوة

(1) 
يبة جديد، أدخل التفاصيل الإجبارية وانقر على "انشاء". سَيَظهر  الشخص الخاضع لإنشاء شخص خاضع للضر

ي القائمة
يبة الجديد فر   .للضر
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 الإجراء الخطوة

(1) 
يبة من القائمة وانقر على "عرض" لفتح لوحة المتابعة  .اخبر الشخص الخاضع للضر
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 الإجراء الخطوة

(1) 
يبة للبدء  ي صفحة متابعة الشخص الخاضع للضر

ر
يبة القيمة المضافة ف ي قسم ضر

ر
بطلب انقر على "تسجيل" ف

يبة القيمة المضافة   .تسجيل ضر
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 التعليمات والإرشادات

 
  

 

يبة  ي فهم متطلبات محددة ومهمة متعلقة بتسجيل ضر
تم إعداد صفحة "التعليمات والإرشادات" لمساعدتك فر

ي يجب أن 
 حول المعلومات التر

ا
ا دليلً

ً
قدم أيض

ُ
ي دولة الإمارات العربية المتحدة. كما ت

ي تكو القيمة المضافة فر
ن فر

يبة القيمة المضافة  .حوزتك عند اكمال طلب تسجيل ضر
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 الإجراء الخطوة

(1) 
يبة القيمة المضافة وحدد مرب  ع  ستظهر شاشة بالارشادات والتعليمات. اقرأ التعليمات والارشادات لتسجيل ضر

  .الاختيار للتأكيد
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 الإجراء الخطوة

(1) 
يبة القيمة المضافةانقر على "ابدء" للبدء بطلب   .تسجيل ضر
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 قسم تفاصيل المنشأة

 
  

 

 
  يط ي تتناول عدة جوانب من عملية التسجيل. يُظهر شر

ة التر تم تقسيم الطلب إلى عدد من الأقسام القصب 
ر القسم الذي أنت فيه حاليًا باللون الأزرق.  مجرد بالتقدم عدد الأقسام المطلوبة لإكمال الطلب. يتم تميب 

ر القسم السابق باللون  .الأخضر  انتقالك إلى القسم التالىي بنجاج، سَيتم تميب 
 حد

ُ
. ت ي القسم الحالىي

، يجب ادخال جميع الحقول المطلوبة فر د من أجل الإنتقال من قسم إلى القسم التالىي
  .الحقول الاختيارية بكلمة اختياري بجانب اسم الحقل

   ي الطلب. سَيُسايُطلب منك التأكد من أن المستندات
يد المعلومات المُدخلة من قبلك فر

َ
ؤ
ُ
عد المُقدمة ت

ا
ً
جنب أي رفض أو إعادة تقديم للطلب لاحق

َ
ي ت
  .هذا فر
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 الإجراء الخطوة

(1) 
ي هذا القس

ر
ي قسم تفاصيل المنشأة. الرجاء ملاحظة أن حقول الإدخال ف

ر
م اخبر نوع المنشأة لأعمالك من القائمة ف

   .على نوع المُنشأة المُختار قد تختلف بناءا 
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ي الطلب
ر
 :سَتتمكن من رؤية القائمة التالية من أنواع المنشأة ف

  كة مساهمة عامة –الشخص الاعتباري  شر
  مدرجة/ مؤسسة –الشخص الاعتباري 
  أعمال أجنبية –الشخص الاعتباري 
  نادي أو جمعية –الشخص الاعتباري 
  ية –الشخص الاعتباري  خب 
  معارض –الشخص الاعتباري 
  نشأة حكومية اتحادية لدولة الإمارات العربية المتحدةم –الشخص الاعتباري 
  نشأة حكومية إماراتية لدولة الإمارات العربية المتحدةم –الشخص الاعتباري 
  أخرى –الشخص الاعتباري 
  فرد –الشخص الطبيعي 
  اكة/ ورثة –الشخص الطبيعي  الشخص الطبيعي  شر
  أخرى –الطبيعي الشخص 
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 الإجراء الخطوة

(1) 
ا
ً
  .يمكنك النقر على "الحفظ كمسودة" لحفظ طلبك والعودة لإكمال العمل على طلب لاحق
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 الإجراء الخطوة

(1) 
 ."بعد إكمال جميع الحقول الإجبارية، انقر على "الخطوة التالية" للحفظ والمتابعة إلى قسم "تفاصيل التعريف
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 تفاصيل التعريف
 تفاصيل الرخصة الرئيسية

 

 الإجراء الخطوة

ي قسم تفاصيل التعريف (1)
 .بناءا على "نوع المنشأة" المختار، يُطلب منك تزويد تفاصيل الرخصة الأساسية فر

  



          

Page 20  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 
  

 

 لا تنطبق الرخصة التجارية على أنواع المنشأة التالية: 

  اكة او وريث –الشخص الطبيعي  شر

  أعمال أجنبية –الاعتباري الشخص 

  نشأة حكومية اتحادية لدولة الإمارات العربية المتحدةم –الشخص الاعتباري 
  نشأة حكومية إماراتية لدولة الإمارات العربية المتحدةم –الشخص الاعتباري 
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 إضافة نشاطات أعمال 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
  .معلومات جميع نشاطات الأعمال المرتبطة بالرخصة التجاريةانقر على "اضافة نشاطات أعمال" لادخال 
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 الإجراء الخطوة

(1) 
  ."أدخل معلوات نشاط الأعمال الإجبارية وانقر على "اضف

  

  



          

Page 23  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 
  

 

 .تأكد أن معلومات جميع نشاطات الأعمال الخاصة بك قد تم إدراجها. سَيَتم اصدار رمز النشاط على الشاشة
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ر   اضافة مالكي 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
ر برخصة التجارة ر المرتبطي  " لإدخال جميع المالكي  ر  .انقر على "اضافة مالكي 
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 الإجراء الخطوة

(1) 
  ."أدخل معلومات المالك الإجبارية وانقر على "أضف

  

  



          

Page 26  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 تفاصيل الفرع

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
. أدخل تفاصيل رخصة التجارة ونشاطات اخبر "نعم"، إذا كان لديك فرع أو  ، وأضف تفاصيل الفرع المحلىي أكبر

ر لكل فرع   .الأعمال المرتبطة وقائمة المالكي 
  

  



          

Page 27  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 
  

 

ي المعايب  ذات العلاقة. لا يتم أداء التسجيل باسم الفرع. حتر  وإن   سَيكون التسجيل باسم رئيس المكتب الذي يُلتر
ي أكبر من

يبة القيمة المضافة واحد فقط كنت تعمل بواسطة فروع فر   .إمارة، يَتم طلب تسجيل ضر

  
  



          

Page 28  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
  ."ةبعد إكمال جميع الحقول الإجبارية، انقر على زر "الخطوة التالية" للحفظ والمتابعة إلى قسم "تفاصيل الأهلي

  

  



          

Page 29  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 تفاصيل الأهلية
يبة والمصاريف الخاضعة  يبةالتوريدات الخاضعة للضر  للضر

 

 الإجراء الخطوة

(1) 

  
يبة الخاصة بك.  يبة والنفقات الخاضعة للضر  هنالك خيارين لإدخال التوريدات الخاضعة للضر

  
ي نموذج1

يل نموذج ملف الاكسل وأدخل التفاصيل وقد باعادة تحميله. ستتم تعبئة التفاصيل المقدمة فر ر  . قم بتبر
 ملف الإكسل على الشاشة. 

  
 أو                                                     
  
ة على الشاشة. 2 يبة مباشر يبة والنفات الخاضعة للضر  . أدخل التوريدات الخاضعة للضر
ي فقط. 3

 . يُقدم المبلغ بالدرهم الإمارانر
  

  



          

Page 30  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 
  

 

ي هذه 
ر
يبة القيمة المضافة" محددة ك"اجبارية" أو "طوعية"، ف ي حال كانت "معايب  تسجيل ضر

ر
الحالة تكون ف

يبة القيمة المضافة" محدد ك "لا تنطبق" يبة القيمة المضافة. إذا كانت "معايب  تسجيل ضر  للتسجيل لضر
ا
، مؤهلً

يبة القيمة المضافة  للتسجيل لضر
ا
 .عندها لا تكون مؤهلً

  
  



          

Page 31  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
  

ام والنفاذ للتسجيل على الشاشة ر  .سَيتم عرض تاري    خ الالبر
 .تغيب  التاري    خ من خلال تقديم السببيمكنك 

  



          

Page 32  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
  ."بعد إكمال جميع الحقول الإجبارية، انقر على "الخطوة التالية" للحفظ والمتابعة إلى قسم "تفاصيل الاتصال

  

  



          

Page 33  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 معلومات الاتصال

 

 الإجراء الخطوة

  .أدخل تفاصيل العنوان المسجل للأعمال (1)

  



          

Page 34  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 
  

 

م  لا 
ُ
كة أخرى )على سبيل المثال مُحاسبك( كجزء من التسجيل. اذا كان لديك عدة عناوين، ق تستخدم عنوان شر
 .بِتقديم تفاصيل حول المكان الذي تمم فيه مُعظم أنشطة الأعمال اليومية

كة ي دولة الإمارات العربية المتحدة، قد  اذا كنت شر
يبة القيمة المضافة فر ر تختار تعيأجنبية تقدم للتسجيل لضر ي 

ي مثل هذه الحالات، قم بتقديم التفاصيل اللازمة. 
ي دولة الإمارات العربية المتحدة. فر

ي فر يتر
 وكيل ضر

  
  



          

Page 35  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
  ."بعد إكمال جميع الحقول الإجبارية، انقر على "الخطوة التالية" للحفظ والمتابعة إلى قسم "علاقات الأعمال

  

  



          

Page 36  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 التجاريةالعلاقات 

 

 الإجراء الخطوة

 .أدخل تفاصيل المدير أو الرئيس التنفيذي (1)

  



          

Page 37  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 إضافة المزيد من العلاقات

 

 الإجراء الخطوة

 .انقر على "اضافة علاقات" لإضافة تفاصيل علاقة اضافية، يُعتبر هذا حقل اختياري (1)

  



          

Page 38  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
يك أو المدير   ."الإداري وانقر على "اضافةأدخل تفاصيل الشر

  

  



          

Page 39  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
 ."بعد إكمال جميع الحقول الإجبارية، انقر على "الخطوة التالية" للحفظ والمتابعة إلى قسم "تفاصيل البنك

  

  



          

Page 40  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 المعلومات المضفية

 
  

 

  
  .يبة القيمة المضافة ي وقت طلب تسجيل ضر

عتبر تفاصيل البنك اختيارية فر
ُ
ا بتقديم أو ت

ً
قوم أيض

َ
قد ت

يبة القيمة المضافة. على أية حال، ننصحك  تحديث تفاصيل الحساب البنكي بعد إكمال تسجيل ضر
داد ي وقت عملية الاسبر

 .بتقديم التفاصيل البنكية كجزء من هذا الطلب لتجنب تقديم تفاصيل البنك فر
 يُطلب منك التأكد من دِقة تفاصيل حسابك. لا يمكن لبعض الحس . ي

ونر ابات استلام دفعات بشكل الكبر
ا، تأكد أن حسابك البنكي يَتمتع بهذه الخاصية

ً
  .أيض

  ر عليك تقديم نسخ عن أي مراسلات ذات علاقة مُستلمة من ، يَتعي  إذا كنت تعمل على فتح حساب بنكي
  .قِبل البنك

  ي دولة الإمارات العربية المتحدة أو
ي حال تم اجراء حسابك لدى بنك قائم فر

. يجب فر ي حساب بنك أجنتر
ائ ي تقوم بتسجيلها لدى الهيئة الإتحادية للضر

ي للمنشئة التر
  .بأن يتوافق اسم الحساب مع الاسم القانونر

  
  



          

Page 41  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
  ."يمكنك إدخال تفاصيلك البنكية والنقر على "الخطوة التالية" للحفظ والمتابعة إلى قسم "تفاصيل إضافية

  

  



          

Page 42  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 إضافية معلومات
ي  ي دول مجلس التعاون الخليجر

 الأنشطة التجارية فر

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
اد بضائع أو  " إذا كان الشخص ينوي استب  ي انقر على "اضافة نشاطات أعمال دول عضو مجلس التعاون الخليجر

ي  ي دول مجلس التعاون الخليجر
  .خدمات وهذه المستوردات من دول عضو فر

  

  



          

Page 43  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 

  
ول إلى الأسفل.        · ر ي من خلال البر  اخبر دولة عضو مجلس التعاون الخليجر

  
يبة القيمة        · ا لأغراض ضر

ً
ي أو ما يعادله اذا كانت المنشأة مُسجلة مسبق يتر

أدخل رقم التسجيل الضر
 . ي ي دول مجلس التعاون الخليجر

ي الدولة العضو فر
يبية المعنية فر  المضافة لدى الهيئة الضر

  
ي تلىي تاري    خ التسجيل. أ       ·

ي عشر شهرًا التر
ادها وبيعها خلال الإثتر ي تتوقع استب 

 دخل قيمة البضائع التر
  

 انقر على "اضافة"
  

  



          

Page 44  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 
  

 

لا تقم بادخال أي قيمة لأي خدمات إلا اذا كانت مرتبطة بشكل مباشر بنقل البضائع )مثل العمولة والشحن 
) ر   .والتأمي 

  
  



          

Page 45  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 المعلومات الجمركية

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
ي دولة الإمارات العربية المتحدة، اخبر "نعم" وانقر على "اضف 

 لدى أي هيئات جمركية فر
ا
إذا كنت مُسَجلً

 .تفاصيل الجمارك" لإدخال تفاصيل التسجيل الجمركي 
  

  



          

Page 46  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 

  
ول إلى الأسفل.  ر  اخبر الإمارة من خلال البر

ي دولة الإمارات العربية  
أدخل رقم التسجيل الجمركي الخاص بك والصادر عن قسم الجمارك ذا العلاقة فر

 المتحدة. 
م بتحميل المستندات المؤيدة وانقر على "اضافة". 

ُ
  ق
  

  



          

Page 47  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 
  

 

 
  ي دولة الإمارات العربية المتحدة، قم باضافة كل واحد

ي حال كان لديك عدة أرقام تسجيل جمركية فر
ا  منهفر

ي سطر مستقل
  .كبند فر

  ي تعريفك بدقة
ائب وأقسام الجمارك ذات العلاقة فر سجيل الجمركي الهيئة الإتحادية للضر

َ
ي سَيُساعد الت

 فر
اد أو تصدير البضائع إلى أو من دولة الإمارات العربية المتحدة. قد يؤدي عدم ادخال هذه  وقت استب 

ات على الحدود   .المعلومات إلى تأخب 
  ا بازالة أي بند من القائمة من خلال النقر على "حذفقد تقوم

ً
 ."أيض

  
  



          

Page 48  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
بعد اكمال جميع الحقول الإجبارية، انقر على زر "الخطوة التالية" للحفظ والمتابعة إلى قسم "المُفوض 

  ."بالتوقيع
  

  



          

Page 49  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 المخول بالتوقيع

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
  .بالتوقيع" لإدخال تفاصيل المُفوض بالتوقيعانقر على "اضف مُفوض 

  

  



          

Page 50  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 

 
 عْبئة تفاصيل المدي

َ
تم ت

َ
ر أو إذا كان المدير أو الرئيس التنفيذي هو المُفوض بالتوقيع اخبر "نعم"، سَت

ي قسم "علاقات الأعمال" على الشاشة
 فر
َ
 .الرئيس التنفيذي المُقدمة

  "ا لذلك، اخبر "لا
ً
 .لادخال تفاصيل المُفوض بالتوقيعخِلاف

 بعد إكمال جميع الحقول الإجبارية، انقر على "اضافة". 
 

  



          

Page 51  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 
  

 

 
  ر ي حالة الأشخاص الإعتباريي 

د يَشمل إثبات التفويض وكالة أو ما يُشابهها فر
َ
 .ق

 عند الحاجة ،  .يُمكنك إضافة مُفوض بالتوقيع أو أكبر

  
  



          

Page 52  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
جميع الحقول الإجبارية، انقر على زر "الخطوة التالية" للحفظ والمتابعة إلى قسم "المراجعة  بعد إكمال
  ."والإقرار

  



          

Page 53  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 
  

 

قديم الطلب بِشكل 
َ
يُوضح هذا القسم جميع التفاصيل المُدخلة من قبلك خلال الطلب. يُطلب منك مُراجعة وت

 .رسمي 

  
  



          

Page 54  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 المراجعة والإقرار

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
علن عن صحة المعلومات 

ُ
ي الطلب، حَدد مرب  ع الاختيار لت

بعد المُراجعة الدقيقة لجميع المعلومات المُدخلة فر
ي الطلب

   .المُقدمة فر
  

  



          

Page 55  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 

  
  

يبة القيمة المُضافة.  سجيل ضر
َ
قديم طلب ت

َ
 انقر على "تقديم" لت

  

  



          

Page 56  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 ما بعد تقديم الطلب

 
  

 

  
م بالإحتفاظ بالرقم المرجعي لغايات 

ُ
بك المُقدم. ق

َ
ل
َ
 تقديم طلبك بنجاح، سَيتم إصدار رقم مرجعي لِط

َ
لتواصل ابَعد

ائب.   المستقبلىي مع الهيئة الإتحادية للضر
طوة التالية؟

ُ
 ما هي الخ

  ائب الموافقة أو الرفض أو إعادة ر على الهيئة الإتحادية للضر التقديم بٍمُجرد تقديم الطلب، يَتعي 
ا لذلك. 

ً
قوم بإشعار مُقدم الطلب وفق

َ
 لمعلومات إضافية وت

  ي التحقق من
ائب أي تفاصيل اضافية منك من أجل المساعدة فر ي حال طلبت الهيئة الإتحادية للضر

فر
ي يُحدد المعلومات المَطلوبة منك. 

ونر  طلبك، سَتستلم اشعار بريد الكبر
 ائب على   قبول طلبك، سَيتم اعلامك بالقرار. بِمُجرد تأكيد الهيئة الإتحادية للضر
  ي

وحة لبناءا عليه سَيتم تحديث حالة طلبك على لوحة المُتابعة تلقائيًا. ويُمكنك التحقق من حالة طلبك فر
 المتابعة من وقت إلى آخر. 

  
  



          

Page 57  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 المُراسلات

 



          

Page 58  يبة القيمة المضافة ائب دليل المستخدم لتسجيل ضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 
 


