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 خاص وسري

ائب. يعد أي نشر أو توزي    ع أو نسخ أو استخدام أو اعتماد على المع شية لومات التحتوي هذه الوثيقة على معلومات سرية ومملوكة للهيئة الاتحادية للضر
ي هذه الوثيقة غير مضح به و 

ا. والمملوكة الواردة فر
ً
 ممنوع منعًا بات
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 معلومات ضبط الوثيقة

 ضبط نسخة الوثيقة

 ملاحظات إعداد/ مراجعة التاري    خ رقم النسخة

ائب 2022أكتوبر  01 1.0  دليل المستخدم لبوابة إمارات تاكس الهيئة الاتحادية للضر

ائب 2022أبريل  01 2.0 ات ذات الصلة بالتوضيح العام  الهيئة الاتحادية للضر ر التغيير تحديثات دليل المستخدم لتضمير
EXTP010  2023أبريل  01النافذ من 

 
 
 

 المرفقات
 

ي يمكنك الرجوع إليها: قائمة بأدلة المستخدم يرجى الاطلاع أدناه على 
 الت 

 

 الوصف اسم دليل المستخدم الرقم

ي  التسجيل كمستخدم 1
ونر ي  تم إعداد  إلكي 

ي للهيئة هذا الدليل لمساعدتك فر
ونر التنقل عيى الموقع الإلكي 
ائب وإنشاء حساب إمارات تاكس لدى الهيئة.   الاتحادية للضر

ي  ملفإدارة  2
ونر ر لإلمامك تم إعداد هذا الدليل  المستخدم الإلكي  بعملية تسجيل الدخول وأنواع المستخدمير

. وظائف نسيان كلمة الش وتو  ي
ونر   عديل ملف المستخدم الإلكي 

تعاريف ووظائف مدير الحساب تم إعداد هذا الدليل لإلمامك ب تخويل المستخدم 3
يبة ي وحساب الشخص الخاضع للضر

ونر  . والمستخدم الإلكي 

يبة 4 يبة" تم إعداد هذا الدليل  لوحة متابعة الشخص الخاضع للضر لمساعدة مستخدمي "الشخص الخاضع للضر
ي بوابة إمارات الواردي

ي التنقل عيى لوحة المتابعة الخاصة بهم فر
ن أدناه فر

ائب:   تاكس الخاصة بالهيئة الاتحادية للضر

 يبة القيمة المضافة. الشخص ال  مسجل لأغراض ضر

  يبة الانتقائية. الالشخص  مسجل لأغراض الضر

  .يبة غير المسجل  الشخص الخاضع للضر

  .يبية  المجموعة الضر

  .ر المستودع  أمير

 كات يبة القيمة المضافة.  سرر  تخليص ضر

  .يبة الانتقائية كات تخليص الضر  سرر

يد  5 ي مع عنوان اليى يتى
ربط رقم التسجيل الضر

ي 
ونر  الإلكي 

 

ي للهيئة 
ونر ي التنقل عيى الموقع الإلكي 

تم إعداد هذا الدليل لمساعدتك فر
ائب  ي بهدف الاتحادية للضر يتى

يد مع ربط رقم التسجيل الضر عنوان اليى
ي 
ونر  .  الجديد الإلكي 
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 التنقل عبر إمارات تاكس
 

ي التنقل خلال هذه العملية: 
 تتوفر علامات التبويب والأزرار التالية لمساعدتك فر

 

 الوصف الزر

ي البوابة
 فر

 

ر الشخصيات للتبديل يُستخدم هذا الزر  مثل  ،المستخدمملف  ضمنالمختلفة بير
يبة  ي الشخص الخاضع للضر يتى

ائب ومصلحة اوالوكيل الضر ي لضر
والممثل القانونر

هم.   وغير

 

ةيُستخدم هذا الزر  ر ر مير ي البوابة. النص إلى  تحويل  لتمكير
 كلام فر

 

ية والعربية من البوابة ر ر الإنجلير ر النسختير  . يُستخدم هذا الزر للتبديل بير

 

يُستخدم هذا الزر لتخفيض وإعادة ضبط وزيادة دقة الشاشة لواجهة المستخدم 
 . ةالخاصة بالبواب

 

يد  ،يُستخدم هذا الزر لإدارة تفاصيل ملف المستخدم مثل الاسم وعنوان اليى
ي المسجل ورقم الهاتف المحمول المسجل وكلمة المرور 

ونر  . الإلكي 

 

 يُستخدم هذا الزر لتسجيل الخروج من البوابة. 

ي طلب الإجراء
 فر

 

 . اليُستخدم هذا الزر للانتقال إلى القسم السابق من نموذج الإدخ

 

 . يُستخدم هذا الزر للانتقال إلى القسم التالىي من نموذج الإدخال

 

ا. 
ً
 يُستخدم هذا الزر لحفظ الطلب كمسودة، بحيث يمكن إكماله لاحق

 

ي الأعلى نظرة عامة على الأقسام المختلفة داخلها. يجب إكمال 
تقدم هذه القائمة فر

 القسم الحالىي باللون  جميع الأقسام من أجل تقديم الطلب للمراجعة. يتم
ر تميير

ر الأقسام المكتملة باللون الأخضر مع إشارة   (. ✓)الأزرق، ويتم تميير

 

يبة  ر للضر ة بهدف إتاحة الفرصة للأشخاص الخاضعي  ر ونية الشاملة والمتمب 
ائب مجموعة من الخدمات الإلكبر تقدم الهيئة الاتحادية للضر

 Amend DZ. هنا  انقر ها. للحصول على مزيد من المعلومات حول هذه الخدمات، للاستفادة من هذه الخدمات بأفضل الطرق وأبسط

 

 

 

 

https://www.tax.gov.ae/en/services/
https://www.tax.gov.ae/en/services/
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 المقدمة
 

ي التنقل عبر منصة إمارات تاكس التابعة لله
ر
ر المستودع المسجل ف يئة تم إعداد هذا الدليل لمساعدة أمي 

ائب لتقديم  المنطقة المحددة. يسمح طلب تعديل المنطقة المحددة  تجديد / طلب تعديلالاتحادية للضر
ر المستودع بطلب تعديل   من الهيئة.  تجديد المنطقة المحددة تسجيله أو لأمي 

ورة تبلغ الهيئة قد  ر المستودع بضر ي أمي 
ر
ر على أم بعد الاطلاع على الطلب.  تقديم ضمان مالي إضاف ر سيتعي  ي 

ي  2000تجديد تسجيل المنطقة المحددة البالغة رسوم دفع المستودع 
ي حال تجديد  درهم إماراتر

ر
المنطقة ف

ي حساب لمنطقتك المحددة التحديثاتنعكس تالموافقة على الطلب من قبل الهيئة، س عند  المحددة. 
ر
 ف

 . لتسجيل المنطقة المحددة محدثةشهادة . وسيتم إصدار إمارات تاكس الخاص بك
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لم تلك المدة. إن قبل انتهاء ويجب تجديده شهرًا  12لمدة تسجيل المنطقة المحددة ساري المفعول يكون 
ر المستودع بتجديد تسجيل يقم  ة المحددة )قبل نهاية  المنطقة المحددةأمي  فستصبح حالة  شهرًا(، 12الفبر

يرجر العلم بما  الصلاحية". منتهية أن تصبح " يوم عمل قبل 20معلقة" لمدة تسجيل المنطقة المحددة "
ة التعليق":   يلىي خلال "فبر

 تعد كافة الواردات من السلع الانتقائية إل المنطقة المحددة معلقة.   (1

 . تعد كافة أنشطة إنتاج السلع الانتقائية داخل المنطقة المحددة معلقة (2

 . تعد كافة عمليات النقل من المناطق المحددة الأخرى معلقة (3

عتبر   ةمنطقسجيل التتنتهي صلاحية قد 
ُ
ة التعليق" وست ي الانتقائية سلع ال كافةالمحددة بعد انتهاء "فبر

ر
 ف

يبة الانتقائية على هذه السلع. المنطقة المحددة   "مخرجة للاستهلاك". كما يجب احتساب الضر

ر المستودع   من خلال منصة إماراتتسجيل المنطقة المحددة وانتهاء صلاحيته بتعليق ستبلغ الهيئة أمي 
 تاكس. 
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 تسجيل الدخول إلى إمارات تاكس

 
  

 

  
  يمكنك تسجيل الدخول إل حساب إمارات تاكس باستخدام بيانات تسجيل الدخول الخاصة بك أو

ا لم يكن لديك حساب إمارات إذ  .(UAE Pass) باستخدام الهوية الرقمية لدولة الإمارات العربية المتحدة
الخاصة بك،  نقر على زر "التسجيل". إذا نسيت كلمة المرورتاكس، فيمكنك تسجيل حساب من خلال ال

ة "نسيت كلمة المرور" لإعادة ضبطها ر  .فيمكنك استخدام مب 
  ي المسجل وكلمة المرور، فسيتم عرض لوحة

وتر إذا قمت بتسجيل الدخول باستخدام عنوان بريدك الإلكبر
ي تسجيل

ي لإمارات تاكس عند النجاح فر
وتر ت خاصية التحقق   الدخول.  متابعة المستخدم الإلكبر إذا اخبر

ي المسجل
وتر يد الإلكبر ي ستتلقاها عبر البر

ر عليك إدخال كلمة المرور لمرة واحدة التر  المزدوج، فسيتعي 
 .ورقم هاتفك المحمول لتسجيل الدخول بنجاح

 ي تسجيل الدخول من خلال الهوية الرقمية لدولة الإمارات العربية المتحدة
، (UAE Pass) إذا كنت ترغب فر

عند تسجيل  .(UAE Pass) فسيتم إعادة توجيهك إل الهوية الرقمية لدولةالإمارات العربية المتحدة
بنجاح، سيتم إعادة توجيهك  (UAE Pass) الدخول إل الهوية الرقمية لدولةالإمارات العربية المتحدة

ي لإمارات تاكس
وتر ا إل لوحة متابعة المستخدم الإلكبر

ً
 .مجدد
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يبةخيار   الشخص الخاضع للضر

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
 

  يبة لعرض لوحة المتابعة الخاصة بالشخص الخاضع انقر "عرض" ضمن خيار الشخص الخاضع للضر
يبة  .للضر
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 خيار إدارة المنطقة المحددة

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
 

  ر انقر "عرض" ضمن خيار إدارة المنطقة المحددة لعرض تفاصيل المناطق المحد ي يديرها أمي 
دة التر

 .المستودع
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 تعديل المنطقة المحددة

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
  ر عليك الإشارة إل علامة تبويب لمنطقة محددة ح الما تدخل إل خيار إدارة المنطقة المحددة سيتعي 

 مسجلة. سيتم عرض شبكة بتفاصيل جميع المناطق المحددة المسجلة. 
 ديل تسجيل المنطقة المحددة. انقر "تعديل" للبدء بطلب تع 

  

 
  

 

  ر المستودع سيتم عرض المناطق المحددة المسجلة  .على الشاشةلدى أمي 
  لتجديد المنطقة 

ً
هذا طلب تعديل تسجيل منطقة محددة لدى الهيئة. قد يستخدم الطلب أيضا

ي عشر ش
 للتسجيل المحددة. يحل موعد تجديد تسجيلات المنطقة المحددة عند أو قبل انقضاء اثتر

ً
هرا

 .  الحالي
  من موعد تجديد تسجيل المنطقة المحددة إل حساب المستخدم  30سيتم إرسال إشعار قبل 

ً
يوما

ه بموعد التجديد القا ي لتذكب 
وتر يد الإلكبر ر المستودع والمنطقة المحددة وذلك عبر البر  .دمالمرتبط بأمي 

 لتحرير. حالما تنقر "تعديل" يتم فتح نموذج التسجيل بصيغة قابلة ل 
 وتحريرها 

ً
 بعض التفاصيل سيتم تسجيلها مسبقا

 ولكن دون تحرير 
ً
 وبعضها سيتم تسجيلها مسبقا

 وبعض التفاصيل ستكون فارغة. 
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 الإرشادات والتعليمات

 
  

 

 
  ي فهم بعض المتطلبات المهمة المتعلقة بتعديل

تهدف صفحة "الإرشادات والتعليمات" إل مساعدتك فر
ي دولة الإمارات العربية المتحدة.  المنطقة المحددة
ا إرشادات بشأن المعلومات   فر

ً
وتقدم الصفحة أيض

ي متناول اليد عند استكمال طلب تعديل المنطقة المحددة
ي يجب عليك حيازتها فر

 .التر
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 الإجراء الخطوة

(1) 
 

   .وط والأحكام بعناية ر عليك الاطلاع على الشر ب عليك تظليل الخانة عند الانتهاء من ذلك، يجو   يتعي 
وط والأحكام   .للموافقة على الشر
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 الإجراء الخطوة

(1) 
 

  انقر "بدء" للبدء بطلب تعديل المنطقة المحددة. 
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 قسم معلومات مقدم الطلب

 
  

 

 
  .ي تتناول مختلف جوانب عملية التسجيل

ة التر يط ي   ينقسم الطلب إل عدد من الأقسام القصب  عرض شر
ر القسم الذي تتواجد فيه حاليًا باللون    دد الأقسام المطلوبة لإكمال الطلب. التقدم ع يتم تميب 
ر القسم السابق باللون الأخضر    الأزرق.     .بمجرد تقدمك إل القسم التالي بنجاح، سيتم تميب 

  . حقل  يكون أي   من أجل الانتقال من قسم إل آخر، يجب إكمال جميع الحقول الإلزامية للقسم الحالي
 ويجب ملؤه للانتقال إل القسم التالي 

ً
     .لم يتم تحديده على أنه "اختياري" إلزاميا

  ي الطلب مطابقة للوثائق الداعمة ذات الصلة من أجل تجنب رفض أو
ي تدخلها فر

تأكد من أن البيانات التر
   .إعادة تقديم طلبك

 ر الوثائق الداعمة المحملة باللون الأزرق. بمجرد ت ر يتم تميب   حميل الوثائق الداعمة بنجاح، سيتم تميب 
   .القسم باللون الأخضر 
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 الإجراء الخطوة

(1) 
 

 قم بتعديل تفاصيل قسم مقدم الطلب، عند الاقتضاء. 
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  ي لا يمكن تعديلها. ستتمكن من تحديث

لا يمكن تعديل معلومات نقل الملكية والمعلومات الأخرى التر
 .تحرير فقطالحقول القابلة لل
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 الإجراء الخطوة

(1) 
 

  انقر على "الخطوة التالية" للذهاب إل القسم التالي.  

  



          

Page 18  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 قسم التعريف بالمنطقة المحددة

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
 

 قم بتعديل قسم التعريف بالمنطقة المحددة، عند الاقتضاء. 

  



          

Page 19  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
 

 لذهاب إل القسم التالي انقر على "الخطوة التالية" ل.  

  



          

Page 20  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 قسم موقع السجلات

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
 

 قم بتعديل قسم موقع السجلات، عند الاقتضاء. 

  



          

Page 21  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 
  

 

 
  ي أي

ر
ي المنطقة المحددة ف

ر
ر المستودع الاحتفاظ بسجلات للسلع الانتقائية المحتفظ بها ف يُطلب من أمي 

ي ذلك مستويات المخزون وقيمة وكمي
ر
نتج داخل وقت بما ف

ُ
ي تدخل أو تغادر أو ت

ة السلع الانتقائية التر
المنطقة المحددة ووجهاتها )على سبيل المثال، منطقة محددة أخرى، دولة أخرى، طرح السلع الانتقائية 

   .(للاستهلاك

  
  



          

Page 22  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
 

  انقر على "الخطوة التالية" للذهاب إل القسم التالي.  

  



          

Page 23  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 الإجراءاتقسم النظام و 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
 

 قم بتعديل قسم النظام والإجراءات، عند الاقتضاء. 

  



          

Page 24  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 
  

 

 
  ي تم إدخالها

ي ستستخدمها لضمان تسجيل البضائع التر
يرجر تقديم تفاصيل الأنظمة والإجراءات التر

يبة الانتق حة بدقة وتحديد الضر يها ائية المستحقة علوالاحتفاظ بها وإزالتها من المنطقة المحددة المقبر
ر عليك تقديم التفاصيل كاملة؛ وسينجم عن عدم القيام  ي الوقت الصحيح. يتعي 

ودفعها بشكل صحيح فر
   .بذلك إل تأخب  طلبك وقد يؤدي إل رفضه

 قم بالرجوع إل نصائح حول الأدوات ('I') لكل سؤال من الأسئلة التالية للمزيد من المعلومات. 
  

  
  



          

Page 25  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
 

  انقر على "الخطوة التالية" للذهاب إل القسم التالي.  

  



          

Page 26  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 قسم التقييم والضمان المالي 

 
  

 

  ،يمكنك تعديل هذا القسم إذا لزم الأمر. ومع ذلك، إذا كنت تتوقع أن لتعديل المنطقة المحددة
ي عشر ٪ من المخزون الفعلىي للأشهر الا 10يزيد/ينخفض مخزونك المقدر بأكبر من 

فستكون السابقة، ثتر
ي سيتم الاحتفاظ بها ب مطالبًا 

ي  تحميل تفاصيل مخزون السلع الانتقائية التقديري للسلع الانتقائية التر
فر

ي عشر الا المنطقة المحددة لمدة 
مثل  مؤيدةتقديم مستندات كما ستكون مطالبًا ب  ا القادمة. شهرً ثتر

ي توفر معلومات حول تقييم أصول أم المستندات
ر المستودع وعدد التر ي ي 

ر المستودع  موظفر أمي 
ي العمل. 

ر المستودع فر ي قضاها أمي 
 ومستندات لتحديد عدد السنوات والأشهر التر

  ،ستكون مطالبًا بلتجديد المنطقة المحددة 
ً
ي الفعلىي )وفق

ا تحميل البيانات المتعلقة بالمخزون الانتقات 
ي لإقرارات المنطقة المحددة

بالإضافة إل ذلك، شهرا.  12خلال آخر  ددةالمنطقة المح( المحتفظ به فر
ي عشر ٪ من المخزون الفعلىي للأشهر الا 10إذا كنت تتوقع أن يزيد/ينخفض مخزونك المقدر بأكبر من 

ثتر
ي سب فستكون مطالبًا السابقة، 

يتم تحميل تفاصيل مخزون السلع الانتقائية التقديري للسلع الانتقائية التر
ي المنطقة المح

ي عشر ددة لمدة الا الاحتفاظ بها فر
 ا القادمة. شهرً ثتر

  ،ا مطالبًا بلتجديد المنطقة المحددة
ً
ي توفر  المستنداتمثل  مؤيدةتقديم مستندات ستكون أيض

التر
ر المستودع وعدد  ي معلومات حول تقييم أصول أمي 

ر المستودع ومستندات لتحديد عدد  موظفر أمي 
ي العمل. 

ر المستودع فر ي قضاها أمي 
 السنوات والأشهر التر

  
  



          

Page 27  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

  

ي يجب اتباعها 
 المنطقة المحددة:  لتعديلالخطوات الت 

ي يجب اتباعها  يوضح القسم التالي 
ر المستودع الخطوات التر يعد قسم  . لتعديل المنطقة المحددةمن قبل أمي 

" " ر  لتعديل المنطقة المحددةاختياريًا التقييم والضمان المالي ر المستودع تعبئته  ولا يتعي  ي إمن قبل أمي 
ر
لا ف

ي الشاشات حالات محددة 
ر
 . اللاحقةموضحة ف

  



          

Page 28  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 

 " من المخزون الفعلىي للأشهر 10إذا كنت تتوقع أن يزيد/ينخفض مخزونك المقدر بأكبر من " نعمانقر ٪
ي عشر الا 
 . ادمةالقثتر

  ."ي هذه الحالة  أو انقر "لا
ر المستودع فر ت م أي معلومادون تقدي الانتقال إل القسم التالي ويمكن لأمي 

 إضافية. 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
يل نموذج بصيغة إكسل يمكن استخدامه لإدخال تفاصيل  ر يل النموذج" لتبر ر من  الفعلىي المخزون انقر على "تبر

ي المنطقة المحددة  المحتفظ بها الانتقائية السلع 
 . شهرًا  12خلال آخر فر



          

Page 29  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

 . المعبأ إل الطلبكسل نموذج إ  لتحميل" إضافةانقر " (1)

 

 الإجراء الخطوة

يل النموذجانقر " (1) ر يل خطاب الإقرار " تبر ر ي  – لتبر يتر
 . نموذج التهرب الضر



          

Page 30  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

ي –خطاب الإقرار  لتحميل" إضافةانقر " (1) يتر
 . المعبأ إل الطلب التهرب الضر

 

 الإجراء الخطوة

ر المستودع )درهم إمارا المطلوبة لآخر سنة لية السنويةالبيانات المالتحميل " إضافةانقر " (1) (. لتقييم أصول أمي  ي
 تر



          

Page 31  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
( لبيان عدد الأشخاص " إضافةانقر " ر ية والتوطي  ا لوزارة الموارد البشر

ً
لتحميل المستندات المؤيدة )وفق

ر المستودع.  ر من قبل أمي   المستخدمي 

 

 الإجراء الخطوة

 لتحميل أي مستندات مؤيدة أخرى. " فةإضاانقر " (1)



          

Page 32  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

 .بعد إكمال جميع الخانات الإلزامية، انقر على "الخطوة التالية" للحفظ والمتابعة إل القسم التالي  (1)

 

 
 



          

Page 33  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
 

 يل نموذج بصيغة إكسل يمكن استخدامه لإدخال تفاصيل الم ر يل النموذج" لتبر ر خزون الفعلىي انقر على "تبر
ي المنطقة المحددة خلال آخر 

شهرًا 12من السلع الانتقائية المحتفظ بها فر . 

  



          

Page 34  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 

 

   

  من المخزون الفعلىي 10انقر "نعم" إذا كنت تتوقع أن يزيد/ينخفض مخزونك المقدر بأكبر من ٪
ي عشر القادمة

 .للأشهر الاثتر
 ر المستودع ي هذه الحالة الانتقال إل القسم التالي دون تقديم أي معلوم أو انقر "لا". ويمكن لأمي 

ات فر
 .إضافية

  



          

Page 35  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
 

 انقر "إضافة" لتحميل نموذج إكسل المعبأ إل الطلب. 

  



          

Page 36  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
 

 انقر "إضافة" لتحميل نموذج إكسل المعبأ إل الطلب. 

  



          

Page 37  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
 

 انقر "إ) ي
ر المستودع )درهم إماراتر ضافة" لتحميل المستندات المؤيدة لتقييم أصول أمي  . 

  



          

Page 38  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
( لبيان عدد الأشخاص  ر ية والتوطي  ا لوزارة الموارد البشر

ً
انقر "إضافة" لتحميل المستندات المؤيدة )وفق

ر المستودع ر من قبل أمي   .المستخدمي 

  

 

 الإجراء الخطوة

ر "إضافة" لتحميل أي مستندات مؤيدة أخرىانق (1) . 

  



          

Page 39  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

 .انقر "إضافة" لتحميل أي مستندات مؤيدة أخرى (1)

 

  



          

Page 40  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 المراجعة والإقرار

 
  

 

 
   ي طلبنا منك

ر المستندات التر سيساعدك هذا القسم على التأكد من إكمال الطلب بشكل صحيح وتضمي 
 .إرسالها

  ر  .المعلومات القديمة والمحدثةيقدم القسم مقارنة بي 

  
  



          

Page 41  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
 

  ي الطلب، حدد خانة الاختيار للتضي    ح عن
ر
ي تم إدخالها ف

بعد المراجعة الدقيقة لجميع المعلومات التر
ي الطلب

  .صحة المعلومات الواردة فر

  



          

Page 42  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 
 

 انقر فوق "تقديم" لتقديم الطلب إل الهيئة  

  



          

Page 43  يبةلدليل المستخدم  – تعديل/تجديد المنطقة المحددة ائب لشخص الخاضع للضر  الهيئة الاتحادية للضر

 

 

 ا بعد تقديم الطلبم

 
  

 

 
  بنجاح. يرجر العلم  طلب تعديل المنطقة المحددة سيتم إنشاء رقم مرجعي لطلبك المقدم بعد تقديم

 بأن هذا الرقم المرجعي سيُستخدم لأغراض مستقبلية. 
 ي منا لتأكيد  ستتغب  حالة طلبك على لوحة المتابعة

وتر إل "قيد المراجعة" وستتلفر رسالة بريد إلكبر
 ك. ستلام طلبا

 عدم وجود أي من التدابب  المذكورة أعلاه أو  وملاحظةتفتيش المنطقة المحددة ب قد تقوم الهيئة
ر المستودع لإجراء التحسينات اللازمة عندها جميعها، وسيتم  يوم عمل لضمان  20 خلالإخطار أمي 

ر المستودع بذلك، تص ي حالة عدم قيام أمي 
بح حالة تسجيل المنطقة استيفاء تدابب  الأمن المادي. وفر

  20المعينة "معلقة" لمدة 
ُ
 فرض عقوبات إدارية. يوم عمل وقد ت

   ا للقيم المالية المذكورة بستقوم الهيئة
ً
ي تحديد مبلغ الضمان المالي المطلوب للمنطقة المحددة وفق

 فر
 وإجراء تفتيش اختياري.  الطلب الاطلاع علىبعد  طلب التعديل

 لب من
ُ
ر المستودع إذا ط ر تقديم هذا ، تقديم ضمان مالي محدث أمي  ي غضون  فسيتعي 

الضمان المالي فر
تسجيل  تعليق/إنهاء صلاحيةمهلة الزمنية المحددة إل الخلال عدم القيام بذلك وسيؤدي  . يوم عمل 40

 المنطقة المحددة. 

  
   

 

  يد مبلغ الضمان بعد تقديم نموذج تعديل المنطقة المحددة بنجاح، ستقوم الهيئة بمراجعة طلبك وتحد
ي طلب التعديل

ا للقيم المالية المذكورة فر
ً
 .المالي المطلوب للمنطقة المحددة وفق

 ي يعلمك بقيمة الضمان الم
وتر يد الإلكبر  عبر البر

ً
الي الذي عندما يكون الضمان المالي مطلوبًا، ستتلفر إشعارا

 .الخطوات الموضحة أدناه لتقديم الضمان المالي للهيئة، اتبع   يجب عليك إرساله إل الهيئة. 
  ي غضون

يوم عمل من التاري    خ المطلوب، واكتملت  20إذا لم يتم استلام الضمان المالي من قبل الهيئة فر
ة التعليق للمنطقة المحددة، فستنتهي صلاحية المنطقة المحددة.  ر المستودع بعد    فبر ر على أمي  سيتعي 

ي منطقة محددة جديدة. 
: طلبت الهيئة الضمان المالي لمنطقة محددة يوم مثال   ذلك إعادة التسجيل فر

ي أكتوبر.  2022أكتوبر  7الأحد الموافق 
يجب على المستخدم عبر    ولا توجد عطلات خاصة أخرى فر

نت تقديم الضمان المالي بحلول يوم الأحد،  كحد أقصى لتجنب انتهاء صلاحية   2022نوفمبر  4الإنبر
 .المنطقة المحددة المذكورة
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 الإجراء خطوةال

(1) 
  يل نسخة بصيغة ر يل" لتبر ر  من شاشة الإقرار.  PDFانقر "تبر
  .يبة  انقر "العودة إل لوحة المتابعة" للعودة إل لوحة المتابعة الخاصة بالشخص الخاضع للضر
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 المراسلات
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 تقديم الضمان المالي 

 

 الإجراء الخطوة

(1) 

 
  ن مالي للمنطقة المحددة الخاصة بك إذا رك بتقديم ضمابمجرد موافقة الهيئة على طلبك، سيتم إشعا

   لزم الأمر. 
  .يبة ، وانقر على "عرض" ضمن خيار المنطقة المحددة    حدد الشخص الخاضع للضر
  .ي المنطقة المحددة، ثم قم بتعديل الطلب

   انقر فوق "الإجراءات" فر
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 :    اتبع هذه الخطوات لتقديم الضمان المالي
  ي بالمبلغ الذي تطلبه الهيئة. قم بزيار

ر
قم بتحميل  ة المضف الذي تتعامل معه وقم بإنشاء ضمان مضف

نسخة ممسوحة ضوئيًا من الضمان مع تفاصيل إضافية وأرسلها إلينا من حساب إمارات تاكس الخاص 
 من تاري    خ إشعار الهيئة. يوم عمل  40خلال  بك

   يجب أن يحمل الشخص الذي يقدم  كنسخة ورقية. يجب تسليم الضمانات المضفية إل مكتب الهيئة
ا خطاب تعهد صادر عن المفوض بالتوقيع لمقدم الطلب للتحقق من التفاصيل 

ً
ي أيض

الضمان المضفر
ي الأصلية. س الخاصة بهم. 

   تقوم الهيئة بمراجعة طلبك فقط بعد استلام مستندات الضمان المضفر
 :    يرجر التأكد من أن الضمان المالي

 ائبموجه لل  هيئة الاتحادية للضر
  .

ً
 ويجدد تلقائيا

ً
ي عشر شهرا

 ساري لمدة اثتر
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 الإجراء الخطوة

(1) 
 

 لإرسال تفاصيل الضمان الذي قمت بتأمينه " ي
ر
 انقر فوق "تحميل الضمان المضف
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 الإجراء الخطوة

(1) 
 

  لمضاف بالفعليمكنك عرض مبلغ الضمان المطلوب للمنطقة المخصصة الخاصة بك والمبلغ ا.   
  انقر فوق "إضافة مبلغ الضمان" لإضافة تفاصيل الضمان المالي.  
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 الإجراء الخطوة

(1) 
 

   .  أدخل تفاصيل الضمان المالي
  .انقر فوق "حفظ" لحفظ التفاصيل   
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 الإجراء الخطوة

(1) 
 

 انقر "تقديم" لاستكمال الطلب. 
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 ما بعد تقديم الطلب

 
  

 

 
  يرجر العلم بأن هذا الرقم المرجعي    عادة تقديم طلبك بنجاح، سيتم عرض رقم مرجعي لطلبك. بعد إ

 .سيُستخدم لأغراض مستقبلية
  ي منا لتأكيد

وتر ستتغب  حالة طلبك على لوحة المتابعة إل "قيد المراجعة" وستتلفر رسالة بريد إلكبر
 .استلام طلبك

 ظات الهامةاطلع على قسمي "الخطوات التالية" و"الملاح". 
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   بمجرد أن تتحقق الهيئة من طلب تعديل المنطقة المحددة والضمان المالي الخاص بك، سيتم إشعارك

ي حالة تجديد المنطقة المحددة. 
ر
يمكنك دفع رسوم تجديد التسجيل للمنطقة المحددة من    بالدفع ف

 .Magnati عحساب إمارات تاكس الخاص بك باستخدام باستخدام خيار الدف
  ي غضون

يوم عمل بعد التعليق، فسيتم إيقاف "المنطقة المحددة"  20إذا لم تتسلم الهيئة الدفعة فر
ر عليك    يومًا أخرى، فستنتهي "المنطقة المحددة".  20إذا لم تكتمل عملية الدفع بعد    تلقائيًا.  سيتعي 

ي منطقة محددة جديدة. 
ستحقاق التجديد للمنطقة المحددة مثال: تاري    خ ا   بعد ذلك إعادة التسجيل فر

 ، ر ي أكتوبر. 2022أكتوبر  1هو يوم الاثني 
يجب على المستخدم عبر    ، ولا توجد عطلات خاصة أخرى فر

نت دفع رسوم التجديد بحلول  يجب    لتجنب تعليق المنطقة المحددة المذكورة.  2022أكتوبر  29الإنبر
نت دفع رسوم التجديد ب لتجنب انتهاء صلاحية  2022نوفمبر  26حلول على المستخدم عبر الإنبر

   .المنطقة المحددة المذكورة
  ي وقت متأخر عن تاري    خ الاستحقاق، فإن تاري    خ شيان التجديد يجب أن

إذا تم دفع رسوم التجديد فر
ثال: تاري    خ م   يرجع إل تاري    خ استحقاق الدفع، بغض النظر عن التاري    خ الذي تم فيه دفع المبلغ. 

نت2022أكتوبر  1جديد للمنطقة المحددة هو استحقاق الت ي  ، ويقوم المستخدم عبر الإنبر
 10بالدفع فر

ي    . 2022أكتوبر 
ة التجديد لمدة عام واحد فر وسيكون تاري    خ استحقاق  2022أكتوبر  1تستمر فبر

 .2022أكتوبر  1التجديد التالي هو 
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 المراسلات
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   لا ينطبق على التعديلات العادية(دفع رسوم تجديد تسجيل المنطقة المحددة )

 
  

 

 

  ة التجديد مفتوحة للمناطق المحددة الخاصة بك، فبمجرد موافقة الهيئة على الضمان المالي  إذا كانت فبر
   الخاص بك، سيتم إبلاغك بسداد دفعة التجديد لتسجيل المنطقة المحددة الخاصة بك. 
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 الإجراء الخطوة

(1) 
 

  لبدء الدفع لتجديد تسجيل المنطقة المحددةانقر فوق "دفع ".  
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 ي الدليل الإرشادي

ر
 من ذلك اختيار بدء الدفع من خيار "الدفعات المعلقة".تم تناول هذا ف

ً
ي  يمكنك بدلا

ر
ف

   .مسار الدفع
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   ي
ر
 .""ملخص الدفعقبل النقر فوق "متابعة الدفع"، تحقق من رسوم تجديد المنطقة المحددة المطبقة ف

 انقر فوق زر "رجوع" للرجوع إل طلب طباعة الشهادة. 
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  ي "ملخص الدفع

ر
 ."قبل النقر فوق "متابعة الدفع"، تحقق من رسوم تجديد المنطقة المحددة المطبقة ف

 انقر فوق زر "رجوع" للرجوع إل طلب طباعة الشهادة. 
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 الإجراء الخطوة

(1) 

 
  الدفع المفضلة.  اخبر طريقة   
  ."انقر فوق "متابعة الدفع   
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 الإجراء الخطوة
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 انقر "نعم" للاستمرار. 
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 الإجراء الخطوة

(1) 
   ."إذا حددت خيار الدفع بالبطاقة، أدخل تفاصيل البطاقة، وانقر على "الدفع الآن •
ا إل صفحة "الدفع". إسيتم   لتغيب  طريقة الدفع، انقر فوق "تغيب  طريقة الدفع". • 

ً
 عادة توجيهك مجدد
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 عند السداد بنجاح  -إقرار بالدفع 

 
  

 

 عي سيتم إنشاء رقم مرجعي لطلبك المقدم بعد الانتهاء من الدفع بنجاح. يرجر العلم بأن هذا الرقم المرج
 .سيُستخدم لأغراض مستقبلية

 ونيًا يؤكد نجاح تجديد التسج ا إلكبر
ً
 .يل للمنطقة المحددةستتلفر بريد

 اطلع على قسمي "الخطوات التالية" و"الملاحظات الهامة". 
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 عند فشل السداد  -بالدفع  إشعار 

 
  

 

 .  إذا فشلت عملية الدفع، يجب عليك محاولة الدفع مرة أخرى من لوحة المتابعة

  

 
 

 الإجراء الخطوة

(1)  يبة.  انقر "العودة إل لوحة المتابعة" للعودة إل  لوحة المتابعة الخاصة بالشخص الخاضع للضر
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